INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

la, 31 de enero de 2025

Nombre completo del Contratista: Henry Isaac Yojcom Méndez CuUlk: 76110178 0101

Nuamero de contrato: 029-5-2025-MCD Acuerdo Ministerial: 63-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 43361544

Ndmero de Factura: 2027110904 Serie: 8F8C904E

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: | 31 de enero de 2025
Monto Total del Contrato Q. 82,741.94 Plazo del Contrato: o al 30 de junio de 2025

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
Direccién de Recursos Humanos de la Direccion Superior del Ministerio de Cultus
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin
sino Gnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé asesoria en la conformacién de expedientes relacionados con las acciones de puestos y de personal, corresp

) Despacho Ministerial y las Unidades Ejecutoras adscritas al Ministerio de Cultura y Deportes.

Redlicé justificaciones técnicas sobre acciones de puestos y beneficios monetarios solicitados por las Direcciones Genl

b) Ministerio de Cultura y Deportes.
©) Asesoré en la elaboracién de expedientes de controles presupuestarios y acciones de puestos.

d)
e)

ante el Ministerio de Finanzas Pablicas y la Oficina Nacional de Servicio Civil.

incorporacién en los expedientes correspondientes para los entes rectores.

f) Asesoré en la elaboracién y revisién de Cuestionarios de Clasificacién de Puestos para la prérroga de puestos 021 *
Supemumerario" y 022 "Personal por Contrato", garantizando la adecuada conformacién de la informacién del exp

Henry lsaac Yojcom Méndez Licda. Mayra Liss

Colaboré en la revisién y elaboracién de expedientes para solicitar ajustes al salario minimo, conforme la normati

Asesoré en la elaboracién de proyectos de Acuerdos Ministeriales relacionados con acciones de personal, aseguran
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